Arbejdsopgaver i KS 2018/2019

Sagsområder og ansvarsfordeling
	Områder
	Ansvarlige

	Arbejdsmiljø
	PB, HW

	Arbejdstid
	OP, PM, CL

	Barsel
	GW, PM, HW

	Budget - kommunens
	OP, PM

	Budget og regnskab - Kreds 22
	GW, PM, OP

	Børnehaveklasseledere
	PM, OP

	Fleksjob
	GW, OP

	Forhandling
	OP, PM + relevant medlem  

	Geelsgård
	OP

	Generalforsamling
	Kredsstyrelsen

	Grænseaftaler
	OP

	Hjemmeside
	HW, GW, kontormedarbejder

	Huset
	OP, PM, kontormedarbejder

	Inklusion
	HW, OP

	IT – internt og kommunalt
	OP, CL, PM

	Korrektur og layout
	HW

	Kreds 22 på Facebook
	PB, CL

	Kurser - information og tilmelding
	HW

	Løn - forhandling
	OP, PM, GW

	Løn - indplacering og ansættelsesbreve
	OP, GW, PM

	Løn - orientering og kommunikation
	OP, GW, PM

	Lønkort
	GW, PM, CL 

	Medlemsadministration
	GW, kontormedarbejder

	Medlemskursus
	PM, HW, GW, OP (indhold KS)

	Nyansatte og arbejdsledige
	OP, CL

	Overenskomst
	Kredsstyrelsen

	Opgavefordelingsplaner - analyser
	CL, PM

	Orlov
	PM, OP, GW

	Pension - OK ansatte
	HW, GW

	Pension - tjenestemænd
	GW, HW

	Pensionister - skovtur m.m.
	HW, PB

	Personsager
	OP, PM, GW

	Praktik
	OP, PM

	Rådgivningscentret
	OP

	Seniorpolitik og frivillige
	HW, OP

	Skoleaftaler og opgavefordelingsplaner
	CL, PM, OP

	Skolelederne afd. LTK
	OP

	Skolenyt
	CL, HW

	Skoleudvikling og indsatsområder

	OP, PM

	Styrelsesvedtægt
	OP, PM

	Sygefravær
	OP, PM

	TR - kurser og arrangementer
	PM, OP, HW (indhold KS)

	TR - møder
	PM, OP

	Uddannelse - efter, videre m.m. kommunalt
	OP, PM, HW

	Undersøgelser
	CL, HW, PM

	UU Nord
	OP


Fordelingen af sager sker ud fra sagsbehandler og ansvarsområder dog således, at ingen sagsbehandler kan være ansvarlig for en personsag rejst af et medlem fra egen skole.

Udvalgsarbejde
	Udvalg
	Repræsentanter
	Suppleanter

	CUP-MED
	OP, PM 
	GW, HW

	Feriefonden LTK
	GW
	

	Fællestillidsrepræsentant (FTR)
	OP 
	PM

	Hoved-MED
	OP 
	PM

	Hovedstaden Øst - arbejdsmiljø
	PB
	HW

	Hovedstaden Øst -  Formands- / næstformandsmøder
	OP, PM
	

	Hovedstaden Øst - kursus
	HW
	

	Hovedstaden Øst - Pædagogisk Udviklingsforum
	PM
	

	Hovedstyrelsesformøder HS
	OP
	

	Kongresdelegerede DLF
	OP, HW, CL
	GW, PM

	Kvalitetsrapport LTK - fremlæggelse
	OP, PM
	HW, GW

	Pædagogisk Forum LTK - møder
	PM, HW
	CL

	Pædagogisk Forum LTK - planlægningsgruppe
	PM
	HW

	Skoledialog LTK
	OP, PM
	HW, CL


Kontormedarbejder

· Områder, der varetages med kassereren som politisk ansvarlig
· Regnskab / bogføring

· Medlemsadministration - herunder kontingent
· Andre områder
· Hjemmeside - teknisk vedligeholdelse
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